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Niveau d’acces

Mes électeurs

Contacts partagés

Bénévole * Centre d’appel virtuel Centre d’appel virtuel
* Certaines fonctions Certaines fonctions d’entrée
d’entrée de données données
e Utilisation de MiniVAN Utilisation de MiniVAN
Recherche rapide
Directeur * Centre d’appel virtuel Centre d’appel virtuel
de * Toutes fonctions d’entrée Fonctions d’entrée de données
de données ilisati ini
campagne ] Utilisation de MiniVAN

Utilisation de MiniVAN
Recherche rapide
Création de comptes N1
Création de listes
Rapport et analyses de
données

Création de campagnes
MiniVAN

Recherche rapide
Onglet événement
Création de listes

Sollicitation (commettre des
données de MiniVAN)

Création de comptes N1
Création de listes




Création d’une liste de téléphone

Election PLQ vous permet de créer de nombreux types de listes en utilisant une variété de points
de données classées selon différents critéres sur la base de données. Voici comment créer une

liste téléphonique afin de pointer vos électeurs par téléphone.

1. Dans le menu principal, sélectionnez I'onglet Mes électeurs

2. Cliquez sur Créer une liste au milieu de votre menu principal.

Mes électeurs Contacts partagés

EEN

MENU PRINCIPAL

Bienvenue Sammy

Recherche rapide Entrée de données

[ Recherche rapide O Ajout rapide

Mode scénario

Mod Il
Listes e L

e o © © o o

=}
B > Mode formulaire
Q Créer une liste =

¥ Télécharger en bloc

@ Maliste (423individu(s))

@y Mes dossiers

Taches rapides

Menu administratif

3. Sur la page Créer une nouvelle liste, allez sous Adresses et sélectionnez d’abord la

circonscription que vous désirez contacter.

4. Cliquez sur le menu déroulant pour sélectionner une section de vote, ou sur I’hyperlien (couleur

bleue) Section de vote pour sélectionner plusieurs sections de vote.



v Adresses

Etat  Rechercher les adresses courantes
Définissez au moins un autre champ d'adresse pour voir ce critére reflété dans vos résultats.

i

Section de vote

/Munlcxpahle

Rue

/|

Débutant au N® et (J n*impair [J n® pair
Ville

Rayon de km du code postal

Ajoutés depuis le -]

La source

Type

Seulement les meilleures

Sdreddes Seulement les meilleures adresses

) Immeuble avec environ
To unités

() Données géocodées seul.

De plus, si vous désirez appeler uniquement dans des immeubles d’appartement, cochez la case
Immeuble avec environ, puis écrivez les nombres d’unités d’appartement entre lesquelles vous

voulez limiter votre recherche.

Seulement les meilleures

Seulement les meilleures adresses ©
adresses

Immeuble avec environ

(J Données géocodées seul.

5. Allez ensuite sous Bilan de sollicitation, pour exclure les électeurs que vous avez récemment

contactés.

6. Cliquez sur le premier menu déroulant pour y sélectionner Exclure. Laissez les catégories qui

apparaitront cochées telles quelles.

7. Allez plus bas sous Date de sollicitation et sélectionnez Entre le comme type d’intervalle.
Placez les dates dont vous voulez exclure les électeurs déja contactés dans les deux champs
qui apparaitront en dessous. Si le champ de droite est laissé vide, ceci signifiera qu’aujourd’hui

sera votre date de fin d’intervalle.



v Bilan de sollicitation

Exclure les individus répondant au(x) critére(s) de sollicitation suivant(s):

¥ Anglais ¥  Frangais
= h Non-citoyen
Occupé @ Hostile
Absent
Rappeler ¥ Inaccessible
v

Autre langue

<

<

¥ Sondé Laissé un message 3
Y - ¥ Refusé
¥ Décéds Envoi postal .
= . ZIES Courriel envoyé
¥ Déconnexion ¥ Déménagé
- ) s ¥ Mauvais n®
¥ Ne pas contacter (n° tél. barré) ¥ Adresse inexistante
Type d'entrée
Type de contact Toutes rondes

Sollicité par

Date de sollicitation = Entre le

1118 B et =
)
Saisi par
Date de saisie ¢ i un type d'i
Comité
Entre et Occurrences

Allez ensuite au module Téléphones.

A coté de type d’appareil, cliquez sur le menu déroulant et sélectionnez les options tél. cell.

et Landline. Ceci limitera votre liste aux profils avec un ou plusieurs numéros de téléphone

personnels.
W Téléphones
Ajoutés depuis le |

est un tél. cellulaire ? .
(Qu'est-ce que c'est ?)

score de probablement un .
téléphone cellulaire

La source '

Statut opt-in SMS -

Derniére modification du Sélecti N dint I N

Date Opt-In électionnez un type d'intervalle-- <

Type -

Type d'appareil Tél. cell. X  Landline X -

() Numéro de téléphone préféré seulement




10. Cliquez ensuite sur Ajouter une étape a droite a c6té de Rechercher.

11. Cliquez sur Fusion par résidence.

Q Apercu de mes résultats

119 individu(s)
E] 82 Phones
84 Doors

84 Mailboxes

4+ Ajouter une étape » Rechercher

Ajouter des individus

+

itre liste actuelle de 82

= Enlever des individus

Rétrécir a des individus

Rétrécir a un échantillon

> B

Fusion par résidence

12. Sous Options de fusion par résidence, sélectionnez Restreindre la liste a une personne

par, puis cliquez le champ juste en dessous pour y mettre no. de téléphone.

étape Pt Fusion par résidence Bl jouter ou enlever des individu(s) avec les critéres de fusion par résidence sélectionnés ci-

“ Fusion par résidence

Options de fusion par

. Restreindre la liste & une personne par ©
résidence

n° de téléphone <

Filter to Primary Member of Financial Household Only

13. Cliquez sur Résultats prévus (Preview My Results) pour que LibContact effectue un premier

calcul du nombre de contacts pour votre liste.

14. Si vous étes satisfait(e) du résultat, cliquez sur Rechercher pour créer votre liste.
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Q Apercu de mes résultats

82 individu(s)

4 Ajouter une étape » Rechercher

15. Pour créer un Centre d’appel virtuel a partir de votre liste, cliquez sur le bouton Appels au-

dessus de votre liste.

Accuell | Maliste = EN
CONTACTS
. Modifier |a liste ~ Télécharger la liste Enregistrer la liste sous Nouvelle recherche

Ma Liste
82 98 82 82 82
individu(s) Total Phones Best Phones porte(s) boite(s) aux lettres

! tl 5 =

s % a 2 0 @ 5] ® ¥ = =} i

Imprimer  Etiquette Appels Exporter | MinivaN Analyse  Rapports  Géocible Séparer Grille Scénario  Formulaire carte



Création d'un centre d'appel virtuel

Voici comment créer un centre d’appel virtuel a partir d’'une liste téléphonique créée sur LibContact.

Veuillez vous référer au guide ‘Création d’une liste de téléphone’ si vous avez besoin d’aide pour

créer votre liste téléphonique.

1. Aprés avoir créé votre liste de téléphone par le module de création de liste sur LibContact et

cliqgué Rechercher, cliqué ensuite sur le bouton Appels au-dessus de votre liste.

2. Sélectionnez Créer une liste de Centre d’appel virtuel puis cliquez sur Suivant.

Accueil | MaListe & m EN
CONTACTS
. Modifier la liste ~ Télécharger la liste Enregistrer la liste sous Nouvelle recherche
Ma Liste
119 144 19 84 84
ivi Total Phones Best Phones porte(s) boite(s) aux lettres
= Ll
LI 4 a 2 0 (] @ ] ¥ & = ®
Imprimer  Etiquette  Appels Exporter  MIniVAN  Analyse  Rapports  Géocible  Séparer Grille Scénario  Formulaire  Carte

Appels x
(O Créer une liste du Centre d'appel virtuel

Call
Configurer un appel automatisé avec «<all

> Description |

Configurer un sondage automatisé avec « CallFif

Nom de famille

Conserver les filtres Actualiser les résultats

3. Vous aurez ensuite I'option d’utiliser soit votre liste fixe pour votre centre d’appel virtuel, soit les

critéres de recherche que vous avez utilisés pour créer votre liste afin de mettre votre échantillon

a jour a chaque nouvelle série d’appels.
Sélectionnez une des deux options selon vos préférences, puis cliquez sur Continuer.

Créer un centre d&#39;appel virtuel

Désirez-vous utiliser cette liste fixe pour votre centre d'appel virtuel, ou créer une
recherche sauvegardée qui mettra votre échantillon a jour avec les nouveaux
contacts qui correspondent a vos critéres?

_» @ Utiliser cette liste fixe

(O Sauvegarder et utiliser mes critéres de recherche




4. Sur la page Centre d’appel virtuel, nommez votre centre d’appel virtuel.

5. Sélectionnez le scénario pour faire vos appels.

6. Assignez une Date de début et une Date de fin, a laquelle votre centre d’appel virtuel sera

disponible et expirera.

Tous les champs avec un astérisque (*) sont obligatoires et doivent étre remplis.

v Détails du centre d'appel virtuel

Série d'appels 1

Nom* | OPEN VPB SHSA #001-005

Description de la liste

Veuillez choisir un scénario @ Veuillez choisir un scénario pour votre liste.
(2] (O Veuillez choisir un scénario par défaut et 1-4 scénarios de
démarchage différents.
Choose a default script and alternate scripts based on a
target's subgroups

Le scénario par défaut* ~ID Vote 2026 View Script

Date de début* 16-6-2026 ez

Date de fin*  30/6/26

i

Taille de la liste 119 individu(s)

Etat @ Actif O Inactif

Comité propriétaire Saint-Henri-Sainte-Anne

¥ OpenVPB

Centre d'appel virtuel @ Publier a openvpb.com

ouvert o pag yisible sur openvpb.com

(openvpb.com)

7. Sous Options supplémentaires, veuillez sélectionner les paramétres pour votre centre d’appel.

Tous les champs avec un astérisque (*) sont obligatoires et doivent étre remplis:

- Durée limite: Limite de la durée d’une session débutant au moment que le bénévole accede
au centre d’appel virtuel. La session se terminera automatiquement aprés le délai assigneé.

9



- aux bénévoles de sauter au prochain contact pour ne pas appeler cette personne.

- Etat: Activer ou désactiver votre centre d’appel virtuel.
- OpenVPB : Publier a openvpb.com

Note: Assurez-vous toujours que I'Etat de votre centre d’appel soit assigné a Actif, sinon le centre

d’appel virtuel ne sera jamais disponible.

Restaurer les fonctions originales Suivant

Options d'affichage Enregistrer avec apergu

Modifier les informations mises en page pour votre centre d'appel

virtuel.
v Contact désigné

Décidez a qui les bénévoles du centre d'appel virtuel doivent
s'adresser s'ils ont besoin d'aide.

Nom
Téléphone ' o06) 934-5678 11
Courriel example@email.com

v Informations démographiques
Tout sélectionner | Tout désélectionner
Age
Source File Sex
v Emplacement & et information de contact

Permet d'afficher de I'information en mode lecture seule
pour chaque contact sur la liste.

Tout sélectionner | Tout désélectionner

(O Ballot Application Requested
(0 Ballot Reissued

Ballot Rejected

Dropbox Address

Dropbox Distance

0000

Dropbox Location

() Dropbox Schedule

[7) A voté par anticipation
(7) Early Voting Address
(7) Early Voting City

(7) Early Voting Distance

(7) Early Voting Exceptions

10



8. Pressez sur Suivant. Un Code du CAV sera créé, que vous pourrez distribuer a vos bénévoles

pour votre circonscription.

Code du CAV

En partageant et utilisant ce code a vos bénévoles, ceux-ci
pourront accéder au centre d'appel virtuel

4BOF56L-264361

Copier
OpenVPB
https://www.openvpb.com/vpb_bycode/4BOF56L-264361

Copier

9. Une fois le code a 13 chiffres créé, le Centre d’appel virtuel est créé et prét a étre utilisé. Il faut
désormais se rendre dans OpenVPB : https://www.openvpb.com/VirtualPhoneBank/

Création d’une liste pour le porte-a-porte

Election PLQ vous permet de créer de nombreux types de listes en utilisant une variété de points
de données classées selon différents critéres sur la base de données. Voici comment créer une

liste de porte-a-porte afin d’aller pointer vos électeurs.

1. Dans le menu principal, sélectionnez I'onglet Mes électeurs puis cliquez sur Créer une liste

au milieu de votre menu principal.
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https://www.openvpb.com/VirtualPhoneBank/

Mes électeurs

MENU P!

Contacts partagés

RINCIPAL

Bienvenue Sammy

Menu administratif

a-porte.

Recherche rapide

@ Recherche rapide

@ -

Entrée de données

m

Listes

Q  Créer une liste

@ Maliste (423individu(s))

iy Mes dossiers

B
@
B
g

Ajout rapide
Mode scénario
Mode grille

> Mode formulaire

> Télécharger en bloc

Taches rapides

Allez sous Adresses et sélectionnez d’abord la circonscription ou vous désirez faire votre porte-

Cliquez sur le menu déroulant pour sélectionner une section de vote, ou sur I’hyperlien (couleur

bleue) Section de vote pour sélectionner plusieurs sections de vote.

Contacts partagés » 2
Affichegdes codes archivés

Code d'identification

2 Questions de sondage

v Adresses

Etat

Circonscription
Section de vote
Rue

Municipalité

Rechercher les adresses courantes

Définissez au moins un autre champ d'adresse pour voir ce critére reflété dans vos résultats.

Saint-Henri-Sainte-Anne

002

No Streets selected

4 Step 1: Nouvelle recherche

Saif

Eliminer 7/

exclude Dec

and exclude

and exclude

and include Do
Districts

Polling Division = 002

and Riding = Saint

Q Apercgu de mes résultats
429 individu(s)

De plus, si vous désirez faire du porte-a-porte uniquement dans des immeubles ou des blocs

d’appartement, cochez la case Immeuble avec environ, puis écrivez les nombres d’unités

d’appartement entre lesquelles vous voulez limiter votre recherche.
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Seulement les meilleures

Seulement les meilleures adresses ©
adresses

Immeuble avec environ

(J Données géocodées seul.

4. Allez sous Bilan de sollicitation, puis cliquez sur le premier menu déroulant pour y sélectionner
Exclure. Laissez les catégories qui apparaitront cochées telles quelles. Cette étape permet

d’exclure les électeurs récemment contactés, afin de ne pas les contacter deux fois.

5. Allez plus bas sous Date de sollicitation et sélectionnez Entre le comme type d’intervalle.
Inscrivez les dates dont vous voulez exclure les électeurs déja contactés dans les deux champs
qui apparaitront en dessous. Si le champ de droite est laissé vide, ceci signifiera qu’aujourd’hui

est votre date de fin d’intervalle.

“ Bilan de sollicitation

Exclure 2 les individus répondant au(x) critére(s) de sollicitation suivant(s):
Absent % Déménagé
O o 8 ) 9 Non-citoyen
Adresse inexistante () Envoi postal
. . J Occupé
Anglais Frangais
¥ () Rappeler
Autre langue Hostile Refusé
efusé
Courriel envoyé Inaccessible ,
. o Sondé
Décédé Laissé un message Submitted
ubmitte:
Déconnexion Mauvais n°
i - . ) Texted Back
[J Deliverability Error Ne pas contacter (n° tél. barré)

Type d'entrée o

Type de contact < Toutes rondes <

Sollicité par

Date de sollicitation = Entre le <

16/6/26 = et

m

Saisi par e

Date de saisie = --Sélectionnez un type d'intervalle-- <

Comité  Saint-Henri-Sainte-Anne <

13



6. Lorsque vos criteres de recherche sont préts a votre satisfaction, cliquez sur Résultats prévus
(Preview My Results) pour que Election PLQ effectue un premier calcul du nombre de contacts

pour votre liste.

Si vous étes satisfait(e) du résultat, cliquez sur Rechercher pour créer votre liste.

Q Apercu de mes résultats

429 individu(s)

4 Ajouter une étape » Rechercher

7. Pour envoyer votre liste sur I'application MiniVAN d’un(e) de vos bénévoles, cliquez sur le
bouton MiniVAN au-dessus de votre liste. Sinon, cliquez sur Imprimer pour sortir votre liste en

format papier.



Télécharger une liste de porte-a-porte sur MiniVAN

afin de commencer sur MiniVAN.

Voici comment télécharger un numéro de listes pour votre porte-a-porte créée sur Election PLQ

1. Aprés avoir créé votre liste, rendez-vous dans I'option Géocible
CONTACTS

A Modifier la liste ~ éch la liste i
Ma Liste = =
429 101 96 230 230
individu(s) Total Phones Best Phones porte(s) boite(s) aux lettres
= = W a 2 0 (J B
Imprimer Lettre Etiquette Appels Exporter MiniVAN Analyse

@
apports

x

la liste sous Nouvelle recherche
¥ 8
Géocible | séparer

=]
Grille

5
2. Géocible est I'option afin de redistribuer la section de porte a porte a vos bénévoles

&

8

cart
Cut Turf

Y

Cliquez sur la carte pour commencer & délimiter vos sections (Turf). Modifiez en déplagant les limites géographiques.

o
., ~Legend Fz
Joan. o Non-assignée (395/205)
atha P . Sélectionnée (0/0)
.
. .
geet s S o2 s
s .
e . )\ e
.- . . . .
s .
T o\ Vel @
() .. L4 .
e . * . »
e B s\ L (s
CaEA 8
‘. < ot o .
. 3 i . e
@\ \ ) -
. = . 2
O H .
LS
..
"
som
200t

© Mapbox © OpenStreethtap Improve this map.
©2026 NGP VAN -

Cut Turf

3. Cliquez sur le bouton « touche magique » situé a droite. Cela vous permettra de diviser votre
porte-a-porte en plusieurs sections afin d’envoyer plusieurs bénévoles cogner aux portes.

Enregistrer
Cliquez sur la carte pour commencer a délimiter vos sections (Turf). Modifiez en déplagant les limites géographiques.

Enregistrer & Terminer

=]
Ry IS

P

15



4. Cliquez sur “Group addresses close to each other”. Le nombre d’adresses par secteur peut
varier. Vous pouvez inscrire le nombre que vous désirez. Dans ce cas-ci, il y a 230 portes; vous

pouvez donc décider de les diviser en deux secteurs. Aprés cette étape, appuyez sur Autocut.

Auto Cut Map

Method (O Equal number of addresses per Turf.

@ Group addresses close to each other. Addresses per Turf may vary.

® 2 C | Turfs

5. Maintenant, votre porte-a-porte est divisé en deux secteurs, ce qui permet aux bénévoles
d’avoir un nombre de portes précis a aller cogner. Finalement, cliquez sur Enregistrer et
Terminer.

Cut Turf [ZXSRUNI  Enregistrer & Terminer

o » Cliquez sur la carte pour commencer & délimiter vos sections (Turf). Modifiez en déplagant les limites géographiques.

A

ParcS.
Jean;de:Matha L3
. rlegend FE
© Non-assignée (0/0)
Sélectionnée (0/0)

® Géocible 1 (230/115)

* Géocible 2 (165/90)

© Mapbox © OpenStreetiMap Improve this map

6. Cliquez sur Save. Aprés avoir cliqué sur “Enregistrer et terminer”, vous devrez donner un
titre a votre liste de porte-a-porte. Aprés cette étape, cliquez sur “Save”.
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LISTE

Enregistrer les paramétres de Ma Carte

(O Dossier

@ Nouveau dossier*

Porte a porte : SHSA

Nom de la région*

Saint-Henri—Sainte-Anne|

Description de la liste

Up to 250 characters

7. Votre porte a porte est présente. Vous pouvez ensuite générer votre numéro
pour I'envoyer dans I'application minivan.

Sélectionner tous 4 Turfs Actions rapides <
[m] Géocible Dossier individu(s) Portes Dernier en date de: Statut MinlVAN Progrés
+ [J Saint-Henri-Sainte-Anne Porte a porte : SHSA 429 230 v
[ Saint-Henri-Sainte-Anne Tu.. Porte & porte : SHSA 230 115 0 0% v
(O Saint-Henri-Sainte-Anne Tu.. Porte a porte : SHSA 165 Q0 (o] 0% v
8. Sélectionner la premiére option sur la liste déroulante
Sélectionner tous 4 Turfs Actions rapides o
0 Géocible Dossier individu(s) Portes  Dernier en date de: Statut MinIVAN Progrés
v (] Saint-Henri-Sainte-Anne Porte a porte : SHSA 429 230 ¥
(0 Saint-Henri-Sainte-Anne Tu... Porte a porte : SHSA 230 15 0 0% /
_> Generate List Number
[0 Saint-Henri-Sainte-Anne Tu...  Porte a porte : SHSA 165 90
Envoyer a I'utilisateur de MiniVAN
v (] Taschereau 001 Porte 4 porte 385 218 Edit Turf e
LG, P
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9. Dans VAN, créez une campagne MiniVAN. Choisissez « Porte a porte — pointage ». Le Titre

de votre choix et terminer par Generate list nombre.

Map Region 1 of 1 (Saint-Henri-Sainte-Anne )

ol *)

> Campagne MiniVAN  ~porte a porte pointage

7]

Scénario

e

Mode de sollicitation
Titre  Saint-Henri-Sainte-Anne

() Exclure votes par anticipation et électeurs absents

Exit Generate List Nombre

10. Votre numéros Minivan est ainsi crée. Rendez-vous désormais dans I'application Minivan.

429 230

15 57202670-67732  mmmm— 0 0% v

générée: 16-6-26 3:21

v (] Saint-Henri-Sainte-Anne Porte a porte : SHSA

[O Saint-Henri-Sainte-Anne Tu...  Porte a porte : SHSA 230

0 0% V:

[0 Saint-Henri-Sainte-Anne Tu...  Porte a porte : SHSA 165 90
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Télécharger votre liste directement dans I'application MiniVAN

1. Rendez-vous dans I'application Minivan. Connectez-vous ensuite a votre compte MiniVAN en

entrant les mémes informations que lorsque vous vous connecter dans Election PLQ.

o
_

r X id.ngpvan.com

Affaires R
#:actionid
Connexion Créer votre
compte

Authenticator MiniVAN

Adresse de courriel

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

Connexion >

© 2026 NGP VAN - Regles de confidentialité

English | Frangais | Espafiol

2. Une fois connecté(e), saisissez le numéro a 13 chiffres que vous avez généré plus tét. Vous
pouvez partager ce numéro avec plusieurs personnes : tous vos bénévoles peuvent y avoir

acces. On se rend désormais dans I'application : Minivan
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, < Entrer un numéro de liste

=2 Aide

Entrer un numéro de liste ~ = 5

Si vous avez imprimé une liste, vous pouvez Entrez un numero de I,Ste- S|n0n,
SHEFICHEUMARIASICaIE i connectez-vous a VAN pour créer une liste,
Election PLQ - Parti libéral du puis téléchargez-la sur votre appareil en
Québec, LibContact - Parti libéral du ((orancec) . —_— i o
Québec (Changer) cliguant sur I'icone MiniVAN dans Ma Liste.
Mes électeurs

Aucune liste disponible pour téléchargement 5720267q iz 67732

‘ Réessayez \

& Scan Télécharger la liste

. y

3. Il faut maintenant téléchargez la liste. Une fois cette étape validée, vous arriverez sur votre liste,

ou vous pourrez visualiser géographiquement le point de départ de votre porte-a-porte.

List 57202670-67732 om @ Scénario Détails Notes Historique
Résidences Personnes
ETM TR\ %} 5 & : g e
% 2 aup A g Je n'ai pas été en mesure de rejoindre
L cette personne
&
2 &
% &7 o
S
< SN
< @°g<’ ~ID Vote 2026
& @ Cacher le scénario
PRI ' ©
®.
M°"“ BOULARUPE , = o Bonjour, pourrais-je parler a ?
ano
O e ' g € Bonjour, Je m'appelle [VOTRE NOM] et
= = j'appelle au nom de [candidat/
circonscription], et du Parti libéral du
Québec.
Q

Comment allez-vous aujourd'hui?
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4. Allez a larencontre des électeurs. Il est vraiment important de toujours noter leurs réponses
dans votre MiniVAN : ces données sont précieuses pour votre pointage. A la fin de votre

journée, lorsque vous avez terminé, il est important de synchroniser vos données en
cliquant sur le petit nuage en haut a droite.

MiniVAN —_— &
Pas encore synchronisée

Y i W St [ P PR e S ) et
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Créer une liste de membres

Voici comment créer une liste de vos membres qui contient NOM, prénom, numéro de membre
PLQ, numéro de téléphone, courriel, adresse électorale et la date de naissance. A noter que des
individus divisés par une ligne pointillée sur la liste signifient que ceux-ci demeurent dans le méme
domicile.

1. Lorsque vous arrivez dans Election PLQ, la premiére distinction & faire est entre Mes
électeurs et Contacts partagés.

Pour avoir accés aux listes de membres et de donateurs, vous devez vous rendre dans la section
Contacts partagés.

Election PLQ - Parti libéral du Québec

Mes électeurs Contacts partagés

2. Apres étre arrivé dans le tableau de bord, allez dans Contacts partagés, puis rendez-vous
dans la section Listes.
Trois options vous seront offertes :
e Créerune liste
¢ Malliste
e Mes dossiers
Vous devrez ensuite vous rendre dans Créer une liste.

MENU PRINCIPAL

Bienvenue Sammy

Recherche rapide Entrée de données

BB Recherche rapide @) Ajout rapide

B Mode scénario

Mode grille

B > Mode formulaire

Listes

Q  Créer une liste

Ma liste (124 individu(s))

o
[y Mes dossiers Evénements

© Créer un nouvel événement
S Calendrier
Sollicitation &

= Liste des événements
4l Résultats de sondage

@ Turfs
Emplacement [0 > MinivaN

A8  Gestion des participants a I'événement

uan Groupes de sympathisants

v v v v v

Taches rapides
Rapports & analyse des données

@ Centre d'appel virtuel
@ Tableaux de bord d'analytique

3 Gestionnaire de rapports
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3. Vous arriverez ensuite dans ce menu. Celui-ci vous permettra de créer votre liste.
e Dans notre cas, nous voulons crier une liste de membre courant afin de faire
de solliciter du financement de vos membres.
e \Vous devrez vous rendre dans la section
Code d’identification, situé a gauche en bleu.

Créer une nauvelle ista

Code d’activation. Cliquez ensuite  sur

[ I
Ouvert

CONTACTS

Créer une nouvelle liste

MNouvelle recherche

4 Step 1: Nouvelle recherche

Q, Apergu de mes résultats

Enlever toutes les suppressions [+]

+ Eliminer
-- individu(s)

En effectuant cette recherche, votre liste actuelle de 124
people sera oublide.

+  Ajoliter une élape

Inclure I'adresse précédente

Exclure les gens décédés

Exclure n® de tél. barrés (Do not call)

Invclure ceix ne désirant pas de courrien

“ Codes d'identification

* Questions de sondage

Question

“ Adressas

4. Arrivez dans les codes d’activations, cliquer sur Membre courant (Saint-Henri-Sainte-Anne)
Cliquer par la suite sur Enregistrer.

Etat

Actif
Type de campagne Campagne Engagement Type
[Tout cocher] [Cocher tous les codes d'identification] [Tout décocher]

Héritage culturel [Cocher la catégorie] Levée de fonds (continued) Membres (continued)

*Africain (Public)

*Arabe (Public)
*Arménien (Public)

[ *Autochtone (Public)

O) *Grecque (Public)

) *Haitien (Saint-Henri-Sainte-Anne)
() *Indien (Public)

O *ialien (Public)

() *Portugais (Public)
Langue [Cocher la catégorie]
0) Anglais {Public)

[) Frangais (Public)

Levée de fonds [Cocher la catégorie]
() Denateur - 150 (Saint-Henri-Sainte-Anng)
() Donateur - 75 (Saint-Henri-Sainte-Anne)

() Donateur 2019 (Saint-Henri-Sainte-Anne)

[0 Donateur 2020 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
() Donateur 2021 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
() Donateur 2022 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
() Donateur 2023 {Saint-Henri-Sainte-Anne)
() Donateur 2024 {Saint-Henri-Sainte-Anne)
[0 Donateur 2025 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
() Donateur 2026 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
() Donateur 75-99 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
[ Donateur Max (Saint-Henri-Sainte-Anne)
Local [Cocher la catégorie]

[ Present Investiture (Saint-Henri-Sainte-Anne)

Membres [Cocher la catégorie]

[ Membre 2017 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
[ Membre 2018 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
([ Membre 2019 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
() Membre 2020 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
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Membre 2021 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
Membre 2022 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
Membre 2023 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
Membre 2024 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
Membre 2025 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
Membre 2026 (Saint-Henri-Sainte-Anne)
Membre Courant (Saint-Henri-Sainte-Anne)
Membre Expiré +1 an (Saint-Henri-Sainte-Anne)
Membre Expiré +90 J (Saint-Henri-Sainte-Anne)

Membre Expiré - 90 J (Saint-Henri-Sainte-Anne)

Membre Signature (Saint-Henri-Sainte-Anne)

Annuler



5. Aprés avoir cliqué sur enregistrer. Vous allez revenir a votre menu pour créer votre liste.
Votre segment Membres : Membres courant (Saint-Henri-Sainte-Anne) est présent. Vous
devez cliquer sur Apercu de mes résultats. Cette étape vous permettra de vous assurer qu’il
y a bien des individus dans votre liste. Aprés cette étape, cliquez sur Rechercher.

Créer une nouvelle liste Moursilorecherchs || S m
S S P

% i T
a i
IR

+ 124 individu(s)

R ——

6. Aprés cette étape, votre liste est désormais créée. Vous arriverez a I'étape ou les
coordonnées de vos membres seront présentes : noms, adresses, numéros de téléphone,
age et courriels.

. Modifier la liste ~ Télécharger la liste Enregistrer la liste sous Nouvelle recherche
AalListe

37 194 132 122 124

dividu(s) Total Phones Best Phones porte(s) boite(s) aux lettres

a = R x B o 9
] D4 » a 2 0 @ 5| ] " = =} L 1] ] 13
Imprimer Lettre Etiquette Appels Exporter MiniVAN Analyse Rapports Géocible Séparer Grille Scénario Formulaire  Applicati Carte Doublons

> Description de la liste

Nom de famille Prénom

Conserver les filtres Actualiser les résultats
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